
Sætter du en ære I at skabe en god stemming og levere service
på højt plan? Vil du gerne arbejde et sted, hvor du gør en
forskel? Så er det måske dig vi har brug for

Hos Tandlægehuset Køge har vi travlt og udvider derfor vores
team med en ekstra receptionist.

Vi søger dig, der

• Er smilende, serviceminded og imødekommende – og er det
venlige ansigt vores patienter møder når de ankommer til
klinikken

• Arbejder struktureret og selvstændigt og samtidig er en god
holdspiller.

• Kan bevare overblikket og det gode humør, også når tempoet
er højt.

• Har erfaring med kundeservice eller reception. Erfaring fra en
tandlægeklinik er en fordel, men ikke et krav.

• Har gode IT-kundskaber og hurtigt kan sætte dig ind i nye
systemer.

• Taler og skriver flydende dansk.

• Har stærke kommunikations- og samarbejdsevner.

• Er positiv, hjælpsom og engageret – og har lyst til at bidrage
til vores gode arbejdsmiljø.

Dine primære opgaver

Dine opgaver vil bl.a. være:

• Telefonbetjening og modtagelse af patienter.

• Booking og koordinering af aftaler og kalender.

• Administrativt arbejde og kontakt med kommuner, regioner
og patienter.

• Personaleadministration, herunder arbejdsplaner, ferieplaner
og håndtering af sygefravær.

• Diverse praktiske og administrative opgaver, der får klinikken
til at fungere godt i hverdagen.

Kort sagt: Du bliver en vigtig del af klinikkens ansigt udadtil og
den daglige drift.
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Receptionist med smil, overblik
og godt humør søges til
Tandlægehuset Køge



Vi tilbyder

• 30–35 timer om ugen fordelt på 4–5 hverdage.

• En varieret hverdag, hvor du kommer til at have mange
forskellige opgaver.

• Fleksible arbejdsrammer.

• Løn efter kvalifikationer.

• Mulighed for efteruddannelse og relevante kurser.

• Pension og sundhedsforsikring.

• Et godt arbejdsmiljø med plads til både faglighed, humor og
udvikling.

Hvem er vi

Tandlægehuset Køge er en moderne tandklinik med fokus på høj
faglighed, god patientkontakt og et godt arbejdsmiljø.

Hos os er omgangstonen uformel, der er højt til loftet, og der er
kort vej til ledelsen. Vi lægger vægt på, at det skal være rart at gå
på arbejde – både for vores patienter og for vores medarbejdere.

Er det dig, vi leder efter?

Hvis du kan se dig selv i rollen og har lyst til at blive en del af
vores team, glæder vi os til at høre fra dig!

Send din ansøgning og CV til: info@koegetand.dk

Har du spørgsmål til stillingen, er du meget velkommen til at
ringe til os på telefon 5665 1404. Vi glæder os til at høre fra dig!


